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IDEV-Meldung zur Arbeitskostenerhebung 2016

1. Aufrufen des Formulars

Rufen Sie zundchst im Internet die Seite https:/Aww.idev.nrw.de/idev/OnlineMeldung auf. Dort wahlen Sie das
Land Niedersachsen aus. Auf der ndchsten Seite melden Sie sich mit Kennung und Passwort an. Die
Zugangsdaten entnehmen Sie der Anlage ,Information Uber Verfahren zur Datentbermittlung und
Ausfillhinweise” unseres Schreibens.
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Den Fragebogen erreichen Sie Uber ,,Zum Formular”.
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Auf der nachsten Seite koénnen Sie ggf. lhre Adressangaben korrigieren und/oder einen
Ansprechsprechpartner einflgen. Fir die Beantwortung von Ruckfragen ist diese Angabe sehr sinnvoll. Die
Funktion rufen Sie Giber den Button , Adresse dndern” unten auf der Seite auf. Nach Anderung oder falls
keine Anderung notwendig war bitte den Button , Adresse bestatigen und weiter” drticken.
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2. Aufbau und Funktionen des Formulars

Das Formular enthdlt im linken Frame (grau unterlegt) eine Inhaltsiibersicht, mit der Sie schnell zu den
Formularteilen navigieren konnen. Sie finden dort unter anderem die Hinweise zum Ausfillen und weitere
Hinweise. Unter dem MenU-Punkt ,Auskunftgebende in lhrem Unternehmen” kénnen Sie auch hier die
Ansprechpartner hinterlegen. Oberhalb des Formulars auf der rechten Seite finden Sie die IDEV-Online-Hilfe,
die allgemeine Fragen zum IDEV-Verfahren beantwortet.

Rechtliche Hinweise erhalten Sie nach Betatigung diese Buttons : " rechiliche Hinweize.

Informationen  zur  Arbeitskostenerhebung  erhalten  Sie  nach  Betdtigung dieses  Buttons:
YInformationen zur Arbeitskostenerhebung.

Zu vielen Fragen finden Sie detaillierte Informationen. Klicken Sie hierzu jeweils dieses Symbol: " 1110

Unterhalb des Formulars finden Sie eine Button-Leiste, in der neben dem Sende-Symbol mehrere wichtige
Buttons angeordnet sind. Deren Funktionen sind nachstehend beschrieben.
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Zurilcksetzen

Klicken Sie auf "OK", um das Formular auf die urspringlichen Werte zurlickzusetzen, oder klicken Sie auf
"Abbrechen", um die Bearbeitung des Formulars fortzusetzen.

p Prifen

In dem Formular sind Plausibilitatspriifungen hinterlegt. Nach der Eingabe der vollstandigen Angaben sollte das
Prafsymbol angeklickt werden, um sich fehlerhafte Eingaben anzeigen zu lassen.
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@0" Ansicht

Hier wird eine Ansicht des aktuellen Ausfillstandes des Formulars angezeigt.

=

Hier haben Sie die Mdoglichkeit, die bisher erfassten Daten zu speichern, beispielsweise, wenn Sie die
Datenerfassung unterbrechen wollen. Wahlen Sie ,Lokal sichern”, um die Daten auf Ihrem Rechner bzw.
Netzwerk zu sichern oder , Serverseitig sichern”, um die Daten auf unserem Server abzulegen.

Sichern

@ Sicherung laden

Wahlen Sie diese Schaltflache, um lhre zuvor gesicherten Daten erneut in das Formular zu laden und mit der
Erfassung fortzufahren.

E Import

Daten kénnen nicht nur manuell eingegeben werden, sondern auch aus einer Datei (ASCIl oder CSV) importiert
werden. Daten werden dabei unter Verwendung einer Importdefinition importiert. Diese Importdefinitionen
sind fur die Anwendung notwendig, um eine Zuordnung von Importdaten zu den dafir vorgesehenen Feldern
auf den verschiedenen Abschnitten des Meldungsformulars zu erméglichen.

-
'de?? Gespeicherte Quittung laden

Nach vollstandiger Erfassung lhrer Meldung und nachdem Sie lhre Daten gesendet haben, erhalten Sie eine
Sendequittung lhrer Meldung, die Sie lokal speichern kénnen. Die Quittung kann bei Bedarf hier geladen
werden.
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" Formular verlassen

Bitte verlassen Sie das Formular immer nur Uber dieses Symbol! Es erscheinen ein Hinweis, dass alle bisherigen
Eingaben verworfen werden und die Empfehlung, lhre Daten zuvor zu sichern.

5
ay Quittung auf dem eigenen PC speichern

Dieses Symbol steht nach dem Versand der Meldung zur Verfligung.
#=  Drucken

Nach dem Versand der Daten steht das Drucksymbol fur den Ausdruck der Quittung zur Verfligung.

3. Erfassen der Angaben

) . . * Unternehmen
Bitte driicken Sie fur die Erfassung der Angaben zu Ihrem Unternehmen den Button:

Es 6ffnet sich die Formularfihrung des Datenbereichs. Unter den einzelnen MenUpunkten sind die Angaben
far Ihre Unternehmen einzutragen. Bitte fullen Sie alle erforderlichen und in Ihrem Unternehmen vorhandenen
Erhebungspunkte ein. Sollte Ihr Unternehmen nur einen Standort aufweisen, sind Sie mit der Eingabe der Daten
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fertig. Sie kénnen nun unter Uber die Icon-Leiste eine Priifung der Daten starten. Sie werden dann auf etwaige
Fehler oder andere Unstimmigkeiten aufmerksam gemacht. Nachfolgend kénnen Sie diese korrigieren. Falls Sie
Sicherungen oder Ausdrucken fir sich benétigen (fir eventuelle Ruckfragen sinnvoll), kénnen Sie diese hier

ebenfalls erstellen. Nachfolgend Gbermitteln Sie bitte die Daten durch Auslésen des Buttons .

Falls Inr Unternehmen mehrere Standorte hat, sind diese, soweit dem Landesamt fUr Statistik Niedersachsen

bekannt, bereits im linken Mentframe unter dem Punkt D hinterlegt. Bitte fllen Sie
alle Formulare der hinterlegten Unternehmensteile aus. Sollten Unternehmensteile fehlen, fligen Sie diese

bitte durch betatigen des Buttons D hinter dem Schriftzug Unternehmensteile an und fullen dieses aus.
Loschungen von nicht mehr existenten Unternehmensteilen erfolgen durch Aufrufen des Unternehmensteile
Punkt Allgemein und anhaken von .

Landesamt fur Statistik |I_hre Identnummer und der Name des Unternehmens |
Miedersachsen o =T
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Falls dieser Unternehmensteil
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Falls Sie Fragen zur Arbeitskostenerhebung 2016 haben, erreichen Sie die zustandigen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter telefonisch unter 0511 - 9898 2200 sowie per E-Mail unter AKE@statistik.niedersachsen.de.



