Anleitung fur die Online-
Meldung (OLEFA) des
Gewerbesteueraufkommens

nach § 6 Gemeindefinanzreformgesetz
mit lokaler Komponente
Governikus Data Boreum WebEdition



Vorbereitung und technische Voraussetzungen

Sie benoétigen, bevor Sie elektronisch Meldungen flr das
Gemeindefinanzreformgesetz abgeben kénnen, eine elektronische Signatur der Sub-
Domane ,NDS-eGovernment” sowie das zugehorige Passwort. Dieses Zertifikat sollte
in Ihrem Hause bereits fir EU-DLR verwendet werden, ggf. missen Sie sich mit der
zustandigen Person fur EU-DLR in lhrem Hause in Verbindung setzen.

Zusatzlich zum Zertifikat benoétigen Sie auf dem Computer von dem Sie die Meldung
absenden:

 einen Ublichen Webbrowser (z. B. Firefox) zum Erstellen der Meldung

« die lokale Komponente ,Governikus Data Boreum WebEdition* zum Unterschreiben
der Meldung.

Erstmalig fur die Meldung des 2. Quartals 2025 (Meldezeitraum 01.-10.07.2025)
benodtigen Sie die lokale Komponente ,Governikus Data Boreum WebEdition® auf
lhrem PC.

Hinweis: Die beiden bis April 2025 verwendeten lokalen Komponenten ,Cirali-Browser’ und ,Governikus Signer
WebEdition® werden nicht mehr bend6tigt und werden auch nicht mehr unterstutzt.



Vorbereitung und technische Voraussetzungen

Sie konnen die Installationsdatei per Webbrowser (z. B. Firefox oder Chrome) unter
der folgenden Adresse herunterladen:
Lokale Komponente: Governikus Data Boreum:
https://medienserver.navo.niedersachsen.de/api/public/di/QTINZLWb
Dateiname: DATA_Boreum_WE.msi (GroRRe: ca. 145 MB)
Bitte speichern Sie diese Installationsdatei auf ihrem PC ab.

Hinweis: Sie bendtigen flur die Installation der lokalen Komponente
Administratorrechte an lhrem PC. Wenn Sie keine Administratorrechte haben wenden
Sie sich bitte an Ihre IT, die Sie bei der Installation unterstiutzen bzw. diese fur Sie
durchfihren kann.

Ein Dokument mit ausfuhrlicheren Hinweisen zur Installation kédnnen Sie hier
finden.

Zur Beantwortung technischer Fragen nutzen Sie bitte die E-Mail-Adresse
olefa@statistik.niedersachsen.de


https://medienserver.navo.niedersachsen.de/api/public/dl/QT1NZLWb
https://www.statistik.niedersachsen.de/download/217503

So melden Sie das Gewerbesteueraufkommen nach § 6
Gemeindefinanzreformgesetzes an das LSN

Die Abgabe der Meldung erfolgt im Internet-Browser auf Seiten der Navo-2-Plattform
und verlauft in drei Schritten:

1. Schritt S1: Erzeugen und Ausflllen des Meldeformulars

2. Schritt S2: Signieren des in Schritt S1 erzeugten Meldeformulars (PDF-
Dokument) mit dem Zertifikat Ihrer Gemeinde mithilfe der lokalen
Komponente ,Governikus Data Boreum WebEdition'.

3. Schritt S3: Versenden des signierten PDF-Dokuments



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen
Tellschritt S1.1: Aufruf der OLEFA-Startseite und 6ffnen des Meldeformulars

Navigieren Sie mit einem Internet-Browser (z. B. Firefox, Edge) auf die folgende
Internetseite

https://www.navo.niedersachsen.de/navo2/go/a/9721?c=bc

Melden Sie mit diesem Onlinedienst das Gewerbesteueraufkommen nach § 6 Gemeindefinanzreformgesetz an das Landesamt fiir Statistik
Niedersachsen (LSN).


https://www.navo.niedersachsen.de/navo2/go/a/9721?c=bc

Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen
Tellschritt S1.1: Aufruf der OLEFA-Startseite und 6ffnen des Meldeformulars

1. Vor dem Offnen des Formulars missen Sie zwingend die Datenschutzbestimmen (DSGVO)
und Nutzungsbedingungen akzeptieren (siehe roter Kasten Screenshot)

2. Anschliel3end kénnen Sie den Meldeprozess Uber den Button ,,Ohne Registrierung starten®
beginnen (siehe roter Pfeil Screenshot).

Antrag starten
Datenschutzbestimmungen (DSGVO)

Um fortzufahren missen Sie die Datenschutzbestimmungen akzeptieren

|| Ich habe die Datenschutzbestimmungen (DSGVO) und Nutzungsbedingungen zur Kenntnis genommen und akzeptiert.

Anmeldung iiber Mein UK
Mein Unternetmeeaskonto (Mein UK) ist die Anmeldung fiir Organisationen und
@ Einzelunternehmer. In Mein UK werde et Mein Unternehmer ito

Informationen Uber Mein Untepnekies Ronto finden Sie hier.

Starten ohne Anmeldung oder Registrierung
Bitte beachten Sie, dass bei der Nutzung ohne Registrierung die gesamten Daten beim
® SchlieBen des Browsers oder 30 Minuten der Inaktivitdt verloren gehen. Nach Ohne Registrierung starten
erfolgreichem Abschluss des Antrags kann die Kommunikation ausschlieBlich postalisch

erfolgen.



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

Ubersicht

1 Daten erfassen

1.1 Jahr der Meldung

= 1.2 Meldung
1.2.1 Angaben zur Meldung:

1.3 Angaben zur Kontaktperson

1.4 Verschltsselte Kopie des Formulars
verschicken

2 Zusammenfassung

Im neuen Meldeformular befindet sich auf der
linken Seite eine Ubersicht Gber alle Schritte
des Meldeprozesses (siehe Screenshot).

Diese Ubersicht dient ebenfalls zur Navigation —
die einzelnen Punkte kdnnen per linkem
Mausklick ausgewahlt werden und leiten zu den
entsprechenden Punkten weiter.

Mittels der Ubersicht kénnen Sie frei navigieren;
alle von Ihnen getéatigten Eintragungen bleiben
gespeichert.



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

Unter dem Punkt 1.1 Jahr der
Meldung” befindet sich die
Auflistung der Jahre flr die
Sie die Meldung des
Gewerbesteueraufkommens
abgeben konnen.

Wahlen Sie per Mausklick das
Jahr aus, fur welches Sie die
Meldung abgeben wollen.

Nachdem Sie ein Jahr
ausgewahlt haben erscheint in
der Ubersicht ein griiner
Haken unter dem Punkt ,1.1
Jahr der Meldung*®

Klicken Sie anschliel3end auf
den ,Weiter“-Button.

1.1 Jahr der Meldung

Wahlen Sie das Jahr aus, fur welches Sie eine Meldung machen maéchten.

2025
2024
2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017
2016
2015
2014

2013

Bitte beachten: Korrekturen des Vorjahres sind nur mit der Jahresmeldung méglich.

Schritt 1von 5
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Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

1.2 Meldung/en Schritt 2 von 5

Wabhlen Sie aus der folgenden Tabelle einen Eintrag aus, um ihn zu bearbeiten

Angaben zur Meldung: 2025 £ Bearbeiten

+ Hinzufligen von Meldung/en

« Um mit Ihren Angaben zu beginnen stehen Ihnen nun mehrere Wege offen:
> ,1.2.1 Angaben zur Meldung: Jahr“ in der Ubersicht auf der linken Seite,
> ,Bearbeiten“-Button oder
> ,Weiter“-Button auswahlen

 Alle drei Varianten fihren Sie zum Punkt ,,1.2.1 Angaben zur Meldung: Jahr*.



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

< Zurick | 1,2.1 Angaben zur Meldung: Schritt 3 von 5

Angaben zur Gemeinde v

Geben Sie die letzten sechs Ziffern des Gemeindeschliissel lhrer Gemeinde an.

Geben Sie die Gemeinde bzw. das gemeindefreie Gebiet und die Postleitzahl an, fiir welche Sie die Meldung machen méchten.

Berichtigung

« Tragen Sie nun zunachst Ihren 6-stelligen Gemeindeschlussels (ohne ,,03“ fur
Niedersachsen) flr die Gemeinde ein, flr die Sie die Meldung des
Gewerbesteueraufkommens abgeben.

» Eingaben, die langer als 6-stellig und nicht dem Zahlenformat entsprechen, sind
nicht zulassig.

» Im darunterliegenden Feld tragen Sie bitte entsprechend Gemeindename und
Postleitzahl ein.
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Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

Uber welchen Zeitraum méchten Sie berechnen?

Berechnung der Abschlagszahlung (vierteljahrlich)

Berechnung der Restzahlung fir das ausgewéhlte Jahr (zum 01.02 des Folgejahres)

* Anschlieffend wahlen Sie den Berichtszeitraum aus.

- Im ersten, zweiten und dritten Quartal (Abgabetermine 10.04., 10.07. und 10.10.
des Jahres) ist ,Berechnung der Abschlagszahlung (vierteljahrlich)” auszufullen.

- Im vierten Quartal (Abgabetermin 10.01. des Folgejahres) ist ,Berechnung der
Restzahlung fur das ausgewahlte Jahr (zum 01.02. des Folgejahres) auszufullen.



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

* Nachdem Sie lhren
Berichtszeitraum ausgewahlt
haben, werden entsprechend der
Auswahl weitere Felder
eingeblendet.

* Die weil3 unterlegten Felder
mussen von Ihnen ausgefillt
werden, die grau hinterlegten

Felder werden automatisch befllt.

* |n allen Feldern ist nur das
Zahlenformat zulassig.

* Die Betrage des Gewerbesteuer-
Istaufkommens sind demnach in
vollen Euro kaufmannisch
gerundet anzugeben.

Ist-Aufkommen

Angaben zur Abschlagszahlung v

Berechnung der Abschlagszahlung fir das

Gewerbesteuer-Istaufkommen in EUR

€

Gewerbesteuerhebesatz in Prozent

v.H.

Grundbetrag in EUR
0€

Umlagesatz in Prozent

35 % des Grundbetrages

Umlage in EUR
0€

» Als Ist-Aufkommen rechnen alle wahrend des Bemessungszeitraumes vereinnahmten Betrage ohne
Rucksicht darauf, fir welchen Zeitraum sie gezahlt worden sind. Sofern etwaige Erstattungen das
Ist-Aufkommen Ubersteigen, ist der Ubersteigende Betrag mit einem Minus-Zeichen zu versehen.

Gewerbesteuerhebesatz

> Als Gewerbesteuerhebesatz ist der zur Zeit der Meldung angewandte Hebesatz anzugeben. Die
Jahresmeldung zum 10. Januar muss in jedem Fall den fir das ganze vorangegangene Jahr
geltenden Hebesatz enthalten. Nur mit dieser Meldung kénnen Anderungen des Hebesatzes
wéahrend des Haushaltsjahres ausgeglichen werden.




Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Internetbrowser)

Wenn Sie eine weitere Meldung hinzuftigen wollen, klicken Sie auf den unten stehenden Button: ,Hinzufligen von Meldung/en”.

+ Hinzufligen von Meldung/en

Ubersicht « Sobald Ihre Angaben im korrekten Format
vorliegen und vollstandig sind, erscheint vor dem
1 Daten erfassen v Punkt ,1.2.1 Angaben zur Meldung: Jahr* in der

© 1.1 Jahr der Meldung Ubersicht ein griner Haken.

» Klicken Sie, sobald Sie das Formular ausgefiillt
haben, auf den ,Weiter“-Button, um zu den
12 Stz Angaben zur Kontaktperson zu gelangen.

Meldung: 2025 123456

= 1.2 Meldung/en v

1.3 Angaben zur
Kontaktperson

- Wenn Sie eine weitere Meldung hinzufliigen

wollen, beachten Sie die Hinweise auf der nachsten
1.4 Verschliisselte Kopie des Seite.
Formulars verschicken

2 Zusammenfassung
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Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Tellschritt S1.2: Ausfullen des Meldeformulars — Hinweise Korrektur und
mehrere Meldungen (z.B. fir Samtgemeinden)

HINWEIS Berichtigungen:

Berichtigungen sind ebenfalls elektronisch zu
melden.

 Auf dem Formular kreuzen Sie hierzu bitte
,Berichtigung“ an (siehe roter Kasten).

* Hierzu mussen berichtigte Meldungen Uber
den Gesamtbetrag (nicht nur Gber den
Unterschiedsbetrag) fur den betreffenden
Zeitraum abgegeben werden.

HINWEIS weitere Meldungen:

Samtgemeinden oder Landkreise mit mehreren

gemeindefreien Gebieten haben die Moglichkeit

mehrere Meldungen auf einmal abzugeben

* Hierzu benutzen Sie bitte die Schaltflache
»+ Hinzufugen von Meldung/en®.

* Diese konnen Sie z.B. unter ,,1.2.1 Angaben
zur Meldung® oder unter ,1.2 Meldung/en”
auswahlen. Hiernach wird das Formular um
eine weitere Seite erweitert. Dort geben Sie
bitte die entsprechenden Daten fur die
weitere Gemeinde/Gebiet ab.

1.2.1 Angaben zur Meldung: Schritt 3 von

Angaben zur Gemeinde

Geben Sie die letzten sechs Ziffern des Gemeindeschliissel Ihrer Gemeinde an.

Geben Sie die Gemeinde bzw. das gemeindefreie Gebiet und die Postleitzahl an, fiir welche Sie die Meldung machen méchten.

Berichtigung

1.2 Meldung/en

Wahlen Sie aus der folgenden Tabelle einen Eintrag aus, um ihn zu bearbeiten

Angaben zur Meldung: 2025 & Bearbeiten

+ Hinzufiigen von Meldung/en

- Haben Sie eine Meldung zu viel
hinzugefiigt, kdnnen Sie diese Uber den
Button ,,Entfernen” unter 1.2 Meldung/en®
l6schen. An dieser Stelle ist zu beachten,
dass immer mindestens eine Meldung
vorliegen muss und diese nicht gel6scht
werden kann.

14



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars — Angaben zur Kontaktperson

Bei den Angaben zur Kontaktperson tragen Sie bitte eine/n Ansprechpartner/in, die
Telefonnummer sowie die E-Mail-Adresse des/der Ansprechpartner/in.

Im Feld ,Datum® tragen Sie bitte das Meldedatum ein.

Dazu kénnen Sie die Kalenderfunktion innerhalb des Feldes nutzen oder das
Datum auf gewohnte Weise mittels der Zahlentasten eintragen.

< zurick [ 1.3 Angaben zur Kontaktperson Schritt 4 von 5

Ansprechpartner/in

Datum

tt.mm.jjjj m
Erreichbarkeit

Telefonnummer

E-Mail-Adresse




Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars — Kopie versenden

< zurick | 1.4 Verschliisselte Kopie des Formulars verschicken Schritt 5 von 5

E-Mail-Adresse des Landkreises (optional)

Schutzpasswort (optional)

* Insofern Sie eine Kopie des Formulars an Ihren Landkreis versenden wollen,
tragen Sie bitte in diesem Formular die E-Mail-Adresse der zustandigen Stelle
innerhalb lhres Landkreises ein.

« Die Vergabe eines Schutzpasswortes ist zwingend erforderlich, wenn Sie eine E-
Mail-Adresse eingetragen haben.

* Klicken Sie anschliel3end auf ,,Zusammenfassung“ in diesem Formular oder
links in der Ubersicht.

16



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Tellschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars - Zusammenfassung

 Auf der Seite ,2 Zusammenfassung® werden alle Punkte nochmals aufgelistet. Sie konnen die
einzelnen Punkte ausklappen, um eine Ubersicht Gber Ihre Eingaben zu erhalten.

» Klicken Sie dazu auf den grauen Pfeil, der sich auf der rechten Seite der jeweiligen Punkte
befindet (1). Ein griiner Haken vor den einzelnen Punkten bedeutet, dass Ihre Angaben

vollstandig sind (2).

 AulRerdem findet an dieser Stelle eine Gesamtkontrolle statt.

- Steht oben auf der Seite ,Antrag vollstandig ausgefullt* (3) konnen Sie auf den Button ,weiter zur
|dentifikation (4) klicken. Die griinen Haken befinden sich ebenfalls in der Ubersicht.

2 Zusammenfassung

@ Antrag vollstéindig ausgefiillt
Alle Felder des Antrags sind vollstandig ausgefullt. Sie kénnen den Antrag jetzt absenden.

2
1.1 Jahr der Meldung

@ 1.2.1 Angaben zur Meldung: 2025
© 1.3 Angaben zur Kontaktperson

© 1.4 Verschliisselte Kopie des Formulars verschicken

Druckansicht der Zusammenfassung anzeigen

»

a

weiter zur ldentifikation —

17



Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen
Teilschritt S1.2: Ausfullen des Meldeformulars — fehlerhafte
Zusammenfassung

» Sehen Sie hingegen ein orangenes Kreuz mit Ausrufezeichen (1) liegt noch ein Fehler vor oder
der Antrag ist nicht vollstandig ausgefullt.

+ Klicken Sie auf ,Uberprifen (3), um angezeigt zu bekommen, welcher Punkt noch offen ist.

* In diesem Beispiel fehlt das Schutzpasswort unter ,,1.4 Verschllsselte Kopie des Formulars
verschicken®. Wahlen Sie ,Zur Eingabe wechseln® (2) aus, um direkt zum unvollstdndigen
Punkt weitergeleitet zu werden. Ist der Fehler behoben, kdnnen Sie fortfahren.

2 Zusammenfassung

 Den Button ,Druck- 3

ansicht der iy
Antrag unvollstindig

Zusam menfaSSUl']g & Der Antrag ist noch unvollstandig. Bitte ergénzen Sie noch die fehlenden Angaben um den Antrag Uberpriifen

anzelgen“ (4) konnen abzuschliefen

Sie ignorieren — auf
der nachfolgenden
Seite wird Ihnen ein
umfassendes PDF-
Dokument bereit-

@ 1.1 Jahr der Meldung

@ 1.2.1 Angaben zur Meldung: 2025 >

@ 1.3 Angaben zur Kontaktperson

gestellt.
1
m1 .4 Verschliisselte Kopie des Formulars verschicken v
E-Mail-Adresse des Landkreises (optional): finanzausgleich@statistik.niedersachsen.de
Schutzpasswort: 2 Bitte fiillen Sie das Feld aus.

‘ [ Zur Eingabe wechseln |

4
IDruckansicht der Zusammenfassung anzeigen I Antrag Uberpriifen




Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen

Tellschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars — Signaturprozess starten

«  WICHTIG: Bevor Sie nun den Signaturprozess starten kdnnen, mussen Sie zunachst zwingend die Governikus
Data Boreum WebEdition herunterladen (1). Ist das neue Programm noch nicht bei Ihnen installiert, miissen Sie
es zunachst Uber den Download-Link herunterladen und als Administrator installieren. Folgen Sie dabei den
Installationsanweisungen des Programms. Wenden Sie sich bei Problemen bei der Installation bitte an lhre IT-
Abteilung. Ggf. missen Sie die Governikus Signer WebEdition vorab deaktivieren/ deinstallieren, bevor Sie die
Governikus Data Boreum WebEdition installieren kdnnen.

+ Bevor Sie mit dem
Signaturprozess beginnen,
sollten Sie dle DrUCk-VOf’SChaU Identifizieren Sie sich mittels elektronischer Signatur direkt auf lhrem Antrag. Nach erfolgreicher Ausfiihrung des Signaturprozesses steht lhr
erzeugen. Klicken Sie dazu Antrag zum Absenden bereit.
auf den Button

ldentifizierung mittels qualifizierter elektronische Signatur

,Druckvorschau offnen” (2). So gehen Sie vor:
* Anschlie3end startet der 1. Priifen Sie Gber die Druckvorschau den zu signierenden Antrag auf Richtigkeit. 1
i 2. Installieren Sie den Signaturservice Governikus DATA Boreum lokal auf lhrem Geraq Signaturservice herunterladen
Download lhrer Meldung im
PDE-F t 3. Halten Sie Ihr Softwarezertifikat und die Zugangsdaten bereit.
- Or_rna : . . Alternativ: Legen Sie Signaturkarte und Kartenleser zurecht,
« Kontrollieren Sie die 4, Starten Sie den Signaturprozess und folgen Sie den Schritten im DATA Boreum Signaturservice um |hren Antrag zu signieren,
dortigen Angaben bitte Achtung: Die Software startet als separates Fenster und schlieBt sich nach vollendetem Signaturprozess automatisch wieder.

5. Senden Sie lhren signierten Antrag im Anschluss Gber dieses Browserfenster ab.

nochmals grundlich auf
Korrektheit.

Ihr Antrag mit der Auftragsnummer NAVO-DEMO-51622

Starten Sie den Signaturprozess und folgen Sie den Schritten im Browser Dialog und der Signaturservice-Software.

- Ist die Governikus Data
Boreum WebEdition bei 5
lhnen installiert und lhre 2 @

Meldung Ubel‘pl‘uft, konnen Druckvorschau éffnen

Sie den Signaturprozess

starten (3).
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Schritt S2: Signieren
Teilschritt S2.1: Offnen des Governikus Data Boreum WebEdition

Nachdem Sie die Schaltflache ,Signiervorgang
mit lokalem Signer WebEdition starten® betatigt
haben, fragt Ihr PC moéglicherweise nach, wie
die Datei ,setup.gov-ws’ geoffnet werden soll.
Wahlen Sie hier ,Offnen mit’ sowie in der
Dropdownliste ,Governikus Data Boreum
WebEdition® aus. Bestatigen Sie den Dialog
durch Klick auf ,OK".

Hinweis: Das Offnen der ,setup.gov-ws‘-Datei
gelingt nur nach vorheriger Installation der
lokalen Komponente ,Governikus Data Boreum
WebEdition' mit () Administrator-Rechten, die
in der Vorbereitung am Anfang des Dokuments
genannt worden ist.

Es offnet sich nun die Anwendung ,Governikus
Data Boreum WebEdition".

Hinweis: Wenn sich die Anwendung gedéffnet
hat kbnnen Sie den nachsten Punkt
uberspringen. Méglicherweise erscheint bei
Ihnen jedoch eine Fehlermeldung, deren Inhalt
nicht unbedingt auf die Ursache des Fehlers
schlief3en lasst. Mdgliche Losungsvorschlage
finden Sie im n&achsten Schritt.

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

E] setup.gov-ws

Vom Typ: GOV-WS-Datei (97 Bytes)
Von: https://navo.fid.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

ogﬁ’nenmrt Governikus Signer WebEdition 2.9.0.0 @ .. ~
() Datei speichern

[] Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

oK Abbrechen

m CATABOREUM® @ a ae@ o

Ansicht der Governikus Data Boreum WebEdition
unmittelbar nach dem Offnen.
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Schritt S2: Signieren

Teilschritt S2.1a (optional bei Fehlermeldung!): Proxykonfiguration flr
Governikus Data Boreum WebEdition

« Erscheint bei Ihnen ein Fehler, so liegt die Ursache vermutlich in den
Proxyeinstellungen lhres PCs. Mogliche Ldsung ist das Setzen der
Proxyeinstellungen lhres Systems (Systemsteuerung -> Internetoptionen...) auf
,Manuelle Proxy-Konfiguration® und das Eintragen der fur Sie gultigen
Proxyeinstellungen, die Sie bei der IT-Abteilung Ihres Hauses erfragen kdnnen.

« Hinweis: Hier sind die Proxyeinstellungen in den ,Internetoptionen’ Ihres PCs
gemeint. Eventuell konnen Sie diese Proxyeinstellungen in den ,Internetoptionen’
nur mit Hilfe der IT Ihres Hauses &ndern, falls Sie nicht die erforderlichen
Berechtigungen besitzen.

« Sollten Sie weiterhin Probleme beim Offnen von Governikus Data Boreum
WebEdition haben, stehen IThnen ausfuhrliche Installationshinweise auf S. 3 dieser
Anleitung (Download Link) zur Verfigung.



Schritt S2: Signieren

Teilschritt S2.2 Schltisseldatei laden (Governikus Data Boreum WebEdition)

» Sie befinden sich nun in der Anwendung ,Governikus Data Boreum WebEdition'.
Damit kbnnen Sie Ihre Meldung signieren. Hierflir benétigen Sie lhre elektronische
Signatur sowie das zugehdrige Passwort (PIN).

« Wabhlen Sie bitte zun&chst die ihrer Signatur zugehdrige Schliisseldatei aus (siehe

roter Kasten). Die SchlUsseldatei hat die Endung .p12

Signieren
Pt Sehld
( 1) hlGssel
M wihlen
—\ |
|
/
o

GOVERNIKLIS
DATABOREUM™

Bitte wahlen Sie zunachst aus,
geaignet sind. Dann

machtan.

Signaturni

- alle

() Eortgeschritten

veau

Speicherort des Schliissels

bl

Schlissel aus
Datei laden

wahlan Sie aus,

O Qualifiziert

Schliissel wihlen

mit welchem Signaturniveauw Sie signieren mochten. Es werden nur Schlissel angezeigt. die
ob Sie einen Schlissel von einer Karte oder einen Softwareschilssel vermendan

Schidssel wahlen
Suchen in: |71 Testzertifikat ab 2024
% GRP_ OLEFA DOI CA 13 Test_ 03123456-05_11_2024-534469.p12]

Schlussel wahlen |

[+] [@][&][= |EEE]




Schritt S2: Signieren
Teilschritt S2.3 PIN-Eingabe (Governikus Data Boreum WebEdition)

» Sie werden aufgefordert die flr die angegebene Signaturdatei gultige PIN
einzugeben.

DB Eingabe der PIN

Schliisseldatei

Verwendeter Schlissel aus Datei: GRP_ OLEFA DOI CA 13 Test_ 02123456-05_11_2024-524469.p12

PIN Eingabe

PIN fir den Schllssel:
[ |

PIN voribergehend merken.

oK Abbrechen

* Nach der Eingabe folgt die Bestatigung auf OK.
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Schritt S2: Signieren

Teilschritt S2.4 Schltissel auswahlen (Governikus Data Boreum WebEdition)

* Nach erfolgter Auswahl Ihrer Schliisseldatei und PIN-Eingabe enthalt die Maske nun
Angaben zur ausgewahlten Schllsseldatei.

« Wabhlen Sie hier durch Anklicken den Schlissel fur die Signatur aus.
- WICHTIG: Bestatigen Sie Ilhre Auswahl mit dem blauen Pfeil. e (siehe roter Kasten)

of Governikus DATA Boreum WebEdition - o X
Sianleran Schliissel wihlen

° Schlussel Bitte wdhlen Sie zundchst aus, mit walchem Signatumiveau Sie signieran machten, Ez werdan nur Schlissel angezaigt, die

: geeignet sind, Dann wahlen Sie aus, ob Sie einen Schldszel von siner Karte cder einen Softvareschlissal verwendan
mochten

0\ = Signaturniveau

(2) Signieran

e ® Alle () Fortgeschritten () Qualifiziert

Speicherort des Schlissels

Schlussel aus
Datel laden

Bitte wahlen Sie den Schlusse! fur die Signatur au

Schliisselauswahl

GRP: OLEFA DOI CA 13 Test; 03123456
(Verschlasselung/Signatur/Authaentisierung)

GOVERNIKUS

mpﬂulﬂBOREUM“ ala a ® ol
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Schritt S2: Signieren

Teilschritt S2.5 Signiervorgang ausfuhren (Governikus Data Boreum
WebEdition)

* Nun mussen Sie das Signieren noch einmal bewusst bestéatigen, um das Dokument
elektronisch zu unterschreiben.

« Betétigen Sie hierfur die Schaltflache ,Signieren‘.

0B Governikus DATA Boreum WebEdition

&) Antrag.pdf o &
N
(2] Signieren
e
Signat fortgeschrittens Signatur
Sig n von XML-Dolkum: Standardsignaturformat (CAJES
o
// Sign
b
GOVERMNIKUS
DATABOREUM® || 5| 2 a B o0 o
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Schritt S2: Signieren

Teilschritt S2.6 Abschluss des Signiervorgangs (Governikus Data Boreum
WebEdition)

» Bei Erfolg des Signiervorgangs erscheint eine dementsprechende Meldung.

» Der Governikus Data Boreum WebEdition hat sich nach dem Erscheinen der
Erfolgsmeldung zum Abschluss des Signiervorgangs geschlossen und Sie sehen
wieder die Navo-Meldeplattform in Ihrem Internet-Browser. Sollte der Internet-
Browser nicht in den Vordergrund gekommen sein wechseln Sie selbst zum
Internet-Browser.

DB Erfolgreich abgeschlossen

l\_l_’,-l Drer Signiervorgang wurde erfolgreich abgeschlossen
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Schritt S3: Versenden

Teilschritt S3.1 Prifen des signierten Dokuments

» Ist der Antrag erfolgreich signiert worden, sehen Sie die Meldung ,,Antrag erfolgreich
signiert.

» Sie haben hier die Mdglichkeit das unterschriebene (signierte) Dokument einzusehen. Sofern
die Daten stimmen und das PDF korrekt signiert ist, kann der Versand erfolgen.

Identifizierung mittels qualifizierter elektronische Signatur

Identifizieren Sie sich mittels elektronischer Signatur direkt auf Ihrem Antrag. Nach erfolgreicher Ausflihrung des Signaturprozesses steht lhr
Antrag zum Absenden bereit.

So gehen Sie vor:

1. Priifen Sie tber die Druckvorschau den zu signierenden Antrag auf Richtigkeit.
2. Installieren Sie den Signaturservice Governikus DATA Boreum lokal auf Ihrem Gerat: Signaturservice herunterladen
3. Halten Sie Ihr Softwarezertifikat und die Zugangsdaten bereit.

Alternativ: Legen Sie Signaturkarte und Kartenleser zurecht.
4. Starten Sie den Signaturprozess und folgen Sie den Schritten im DATA Boreum Signaturservice um lhren Antrag zu signieren.
Achtung: Die Software startet als separates Fenster und schlielit sich nach vollendetem Signaturprozess automatisch wieder.
5. Senden Sie lhren signierten Antrag im Anschluss Gber dieses Browserfenster ab.

D Ilhr Antrag mit der Auftragsnummer NAVO-DEMO-52382

Senden Sie lhren Antrag nach erfolgreichem Abschluss des Signaturprozesses ab.

Ant folgreich signiert
D ntrag erfolgreich signie

Druckvorschau éffnen Signaturprozess erneut starten

Antrag absenden -




Schritt S3: Versenden
Teilschritt S3.2 Endgultiges Versenden der Meldung

Identifizierung mittels qualifizierter elektronische Signatur

Identifizieren Sie sich mittels elektronischer Signatur direkt auf Ihrem Antrag. Mach erfolgreicher Ausflihrung des Signaturprozesses steht lhr

Antrag zum Absenden bereit.

So gehen Sie vor:

1. Priifen Sie Uber die Druckvorschau den zu signierenden Antrag auf Richtigkeit.
2. Installieren Sie den Signaturservice Governikus DATA Boreum lokal auf lhrem Gerat: Signaturservice herunterladen
3. Halten Sie Ihr Softwarezertifikat und die Zugangsdaten bereit.
Alternativ: Legen Sie Signaturkarte und Kartenleser zurecht.
4. Starten Sie den Signaturprozess und folgen Sie den Schritten im DATA Boreum Signaturservice um lhren Antrag zu signieren.
Achtung: Die Software startet als separates Fenster und schlieBt sich nach vollendetem Signaturprozess automatisch wieder.
5. Senden Sie thren signierten Antrag im Anschluss Gber dieses Browserfenster ab.

D Ihr Antrag mit der Auftragsnummer NAVO-DEMO-52382

Senden Sie lhren Antrag nach erfolgreichem Abschluss des Signaturprozesses ab.

Ant folgreich signiert
D ntrag erfolgreich signie

Druckverschau &ffnen Signaturprozess erneut starten

- Durch betatigen der

Schaltflache ,,Antrag absenden*
senden Sie lhre Daten endgultig
ab.
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Schritt S3: Versenden
Teilschritt S3.3 Prifen der Erfolgsmeldung

 Bitte prufen Sie im Internet-
Browser, dass Sie die
Erfolgsmeldung erhalten, die
ahnlich zu der nachfolgenden |/ 1= [ lUIgTe - nach MaBgabe des
Abbildung sein sollte. Bei
Erfolg erscheint eine
Bestatigungsmeldung.

GewerbesteueraufkommensJ

» Die Meldung kann vom LSN
auch abgelehnt werden. In

diesem Fall Gberpriifen Sie Antrag erfolgreich Ubermittelt

bltte Ih re angegebenen Daten v Antrag warde erfolgreich (bermittelt und Begt der zustindigen Stelle vor. Uber den Fortscheitt dev Bearbeitung wesden Se von der
sowie | h re Slg natur u nd zustindigen Stelie informviert. 1Or diesberdgliche Rickfragen beziehen Sie sich bitte auf foigende Auftragsnummer: NAYO-DEMO-52382

versenden Sie ihre Korrigierten e bie autusgsummes dieot ledighich zur tachnischen Weitervararbaiting.
Daten erneut.

Sird See mill unserem Service zufneden? Wir wirden uns sehy freuen, wenn Sie sich urz Zot nehimen,

. . um urs 7u bewerten So bonnen wir unser N'qrho! wevter verbessern Vielen Dank! [ Feecback abgfbcn ]
* Sie konnen Ilhren Browser nach
der e"rf_olgrelchen @ Aligemeine Informationen ™ Zustindige Stelle
Bestatigungsmeldung At e
schliel3en. ke a2 e da thah £ Mk chetefatatath nsdkrachicnde
Engereicht vore Florian SchmauB
Druckversion thres Antrags
eyl b
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Ruckfragen — was nun?

Bei Ruckfragen hinsichtlich des Meldeverfahrens wenden Sie sich bitte an die folgende E-
Mail-Adresse:

OLEFA@statistik.niedersachsen.de

Wir bitten darum, auf Anrufe zu verzichten und Kontakt per E-Mail mit uns aufzunehmen. Falls sie dennoch
vor einem akuten Problem stehen, dessen Losung eine telefonische Kontaktaufnahme notwendig macht,
kénnen Sie sich an folgende Telefonnummer wenden, unter der Sie die Zustandigen im LSN erreichen:
(0511) 9898-7444.
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